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Phu luc

QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Kem theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay /2025
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan I

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Tén quy trinh

I

Linh vuyc Thanh lap va hoat dong ctiia hg kinh doanh (07 TTHC)

Ping ky cap nhat, bo sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh, hiéu
dinh thong tin dang ky hg kinh doanh
M s6 1.014034

Dung thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh
Mi s6 1.014035

Dang ky thanh lap hg kinh doanh
Mi s6 1.001612

Ping ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh
M s6 2.000720

Tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky cta ho
kinh doanh
Ma s6 1.001570

Cép lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh, Cp ddi sang Gidy chimng
nhéan ding ky ho kinh doanh
M $6 2.000575

Cham diit hoat dong ho kinh doanh
Ma s6 1.001266

I

Linh vuc thanh 1ap va hoat dong ciia hgp tic xa (26 TTHC)

D¢ nghi thay doi tén t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh,
van phong dai diér}, dia diém kinh doanh ctia hgp tac xa, lién hiép hop tac xa
do xam pham quyén s& hitu cong nghiép

Mz s6 2.002635

Pé nghi thu hdi Glay chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang
ky hop tac x4, Gidy ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién d6i
v6i truong hop noi dung ké khai trong hd so dang ky thanh lap 14 gia mao

M s6 2.002636



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=345814
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=345795

Pang ky thanh 1ap to hop tac; dang ky to hop tac trong trudng hop da dugc
thanh lap trudc ngay Luat Hop tac xa c6 hi¢u lyc thi hanh, thudc do6i tuong

3 phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023
Mi s 2.002637
Cép lai Giéy ching nhan dang ky to hop tac do bi mét, chay, rach, nat hodc bi
4 tiéu huy
Mi 56 2.002638
5 Déng ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac
Ma s6 2.002639
6 Hiéurdinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky t6 hop tac
Ma s6 2.002640
; Thong béo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tro lai ddi véi t6 hop téc
Ma 56 2.002641
g Chéln:l dut hoat dong t6 hop tac
Ma 6 2.002642
9 Dl‘mg thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
Ma 6 2.002643
10 Dl‘mg thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac
Ma 56 2.002644
" Dimg thyc hién thi tyc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Ma 50 2.002645
12 Th()n’g bao 14p chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai
Ma 56 2.002646
3 Higu dinh, cap nhit, b6 sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Ma 6 2.002648
Thong bao bd sung, cap nhat théng tin trong hd so ding ky hop tac x4, lién
14 hiép hop tac xa
M 56 2.002649
Hiéu C}‘inh, cap nhat, bod sung thong tin dang ky chi nhanh, van phong dai di¢n,
15 dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
M $6 2.002650
Ping ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén d6i to hop
16 tac tha‘u}h hop tac xa; dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa chia, tach,
hop nhat
M s6 1.005280
bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, thong bao dia diém kinh
17 doanh

M3 s6 2.002123



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=345795
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Dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Bang ky
thay doi n01 dung doi véi truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach,

18 nhan sép nhap
M s6 1.005277
19 Cép Qéi Gidy chung nhan ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Ma s6 1.004901
Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; Thong
20 béo thay d6i noi dung dang ky ddi voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach,
nhan sap nhap
M s 1.004979
o1 Th@ng bo vé viéc thanh lap doanh nghiép cua hop tic x4, lién hiép hop tac xa
Ma s6 2.001958
bang ky thay d6i noi dung diang ky hoat dong ctia chi nhanh, van phong dai
22 dién, dia dieém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
M s6 1.005378
Thong bao tam ngimg kinh doanhy/ tiép tuc kinh doanh tro lai d6i v6i hop téc x4,
23 lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh
Ma s6 1.005377
Cép lai Gidy chimg nhan déng ky hop tac x3, lién hiép hop téc xa, Gidy ching
0y nl}éq dégg ky hoat dong cl}i nhénh: V5.1~l phf)ng '(Tai dién, ’Giéy chimg nhan dang
ky dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa
M $6 2.001973
)5 Dang ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Ma s6 1.004982
Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
26 hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
M s6 1.005010
111 Linh vuc Thanh lap va hoat dong to hop tic (ap dung cho cac t6 hop tic
khong thuc hién diang ky theo Luit Hop tac xa nam 2023) (02 TTHC)
i Théng béo thanh 1ap/thay ddi t6 hop tac
Ma s6 2.002226
) Thf)ng béo cham dut hoat dong cua to hop tac
Ma s6 2.002228
IV | Linh vue H3 tro to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa (01 TTHC)
Ping ky nhu cau hd tro ctia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
I Masé TTHC: 2.002668
\% Linh vue Quéan ly cong san (01 TTHC)




4

Quyeét dinh x4c 1ap quyén sé hiru toan dan doi véi tai san la di san khong co

1 nguoi thira ké
M sb 3.000410
VI | Linh vyc Pit dai (01 TTHC)

Khu trir kinh phi boi thuong, hé trg, tai dinh cu
Mi 56 1.012994




Phan I1: 0
NOI DUNG CU THE

I. Linh viee Thanh 1ap va hoat dong ciia h¢ kinh doanh (07 TTHC)

1. Ping ky cip nhit, bo sung thong tin trong hd so ding ky hd kinh doanh, hi¢u dinh théng tin diing ky hd kinh doanh

Ma s6 TTHC: 1.014034

a) Truwong hop 1: Ping ky cdp nhdt, bo sung théng tin trong hé so ding ky ho kinh doanh
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngay x 8 gio = 8 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuce hién thwe hi€én
Tb chirc, ca nhan
1
: v!
Budc 1 Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap tinh, cip xa Trung tam phuc vu ha‘lnl} chinh cong cip xa 02 giov
(khéng c6 thim quyen xir ly) la (c6 tham quyén xir ly)
(Truong hop nop ho so phi dia gioi) - M (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cip xi
tra két qua, ghi phiéu chuyén
v 2
4 . R n N N
™ 3 Trwong phong chuyén mon Vin thu

Chl}yén \;ién Phan céng chuyén Xién xt Iy ho so 1. Vao Sé, dél}g déu, phat hanh VB;

1. Xur Iy ho so; L 01 gio ) 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC
Budc 2 2. Trinh lanh dao Ql‘lbng phé duyét p 5 | tinh (hogc cp xd). 06 gio

02 gio R Truwéng phong chuyén mén — > 01 gior
)4 " Ky duyét ch.lfyén VT
L 02 gi ) l 6

Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xa (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]




Dién giai quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
8 gio
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 01 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 02 gioy Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 02 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 01 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T




b) Truwong hop 2: Bﬁ? sung, hiéu dinh thong tin dang ky h kinh doanh
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gid.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budéce So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Tb chirc, ca nhan
! K

. Trung tm phuc vu hanh chinh cong cép tinh, cip xi Trung tim phyc vu hanh chinh cong cip xa .

Buore 1 (khdng c6 tham quyén xir 1y) la (co6 tham quyén xir ly) 02 gio
~ (Truong hop nop ho so phi dia gioi) P _ (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Ki€m tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
trd két qua, ghi phiéu chuyén
2
( Trué hong CM (02 gio)
nen . 3 ruéng phong gio
Chuyén vién (08 gio ; 5 P
, l'yh; . (08 gio) Phan cong chuyén vién xt Iy ho so  Van thu (02 gio)
1. Xir Iy ho so; L ) 1. Vao 6, dong dau, phat hanh VB;
2. Trinh lanh dao phong phé - ~ 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC
B 2 duyét 4 Truéng phong chuyén mén (10 gio) | 5 | tinh (hodc cép xa). 22 gior
—| 1. Chuyén co quan Thué (néu can): 08 gio
2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
N J
6
Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cip xa (cip tinh): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }
woce




Dién giai quy trinh

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T




2. Dirng thuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh

Mi s6 TTHC: 1.014035

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So dd quy trinh Thaoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, ca nhan
! K
Buée 1 Trung tam phuc vu hanh chinh cﬁng cAp tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh cong cAp xi 02 giov
(khong c6 tham quyén xir ly) la (c6 tham quyén xir ly)
~ (Truong hop nop ho so phi dia gioi) P  (Truong hop ngp ho so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, ti€p nhén ho so, g phiéu ti?p nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND cap xa
trd két qua, ghi phiéu chuyén
[
* Z
4 R R n n N
™ 3 Trudéng phong chuyen mon Vin thw
Chuyén vién Phan cong chuyén vién xur 1y ho so 1. Vao sd, dong d4u, phat hanh van
1. Xt Iy ho so; L 02 giov ) ban;
Buée 2 2. Trinh lanh dgo phong phé duyét p N 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 givv
14 gior 4‘ Truéng phong chuyén mon > | tinh (hoac cap xa).
) - Ky duyét chuyén VT 02 gior
04 gio
gio
- J ‘ 6
v
Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cp xa (cAp tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, ca nhan. 1




Dién giai quy trinh

10

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 14 gid Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 04 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 02 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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3. DPang ky thanh 13p ho kinh doanh

Ma s6 TTHC: 1.001612

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, c4 nhan
1,-~ 1

Buée 1 Trung tiAm phuc vu hz‘lnhvchl’nh cﬁng cép tinh, cip xi Trung tdm phuc vu hz‘ml} chinh cong cap xa 02 wid

woc (khong c6 tham quyén xir ly) la (c6 tham quyén xir ly) gl

(Truwong hop ngp ho so phi dia gioi) - M (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
2
\ 3 ( Truwéng phong CM (02 gio) )
Chuyén vién (08 gio’ ; 5 P
1 Xa 1,yh‘ﬂ ) (08 gi0) h Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so . AVa’n thu; (02 g}o') .
- Au ly ho so; S ) 1. Vao so, dopg dau, phat hanh VB;
2. Trinh 1anh dao phong phé - ~ 2. Chuyén ket qua cho TTPVHCC
Budc 2 duyét 4 Trwéng phong chuyén mén (10 gio) 5| tinh (hodc cip x4). 22 gior
> 1. Chuyén co quan Thué: 08 gio
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- )
6
L

Bude 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh céng cip xa (cip tinh): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }

woc




Dién giai quy trinh
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Budc 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khodng phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen gtat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . ; . Ho ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 059 d}I ¢ phan
phong cong
. Xir 1y ho so; ;
UBND cap xa; An Vi y ’ \ P\ 1y
) Chuyén vién Trinh lanh dao phong phé duyét 08 gio Ho6 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
p hAong chuyén Trudng Chuyén co quan thué (08 gio) 10 wid Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh g duyét
5 Vao sd, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
th . ’ ’ i ) L
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp xi). 02 g6 hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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4. Ping Ky thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh

Ma s6 TTHC: 2.000720

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, c4 nhan
1,-~ 1

B Trung tiAm phuc vu hz‘lnhvchl’nh cﬁng cép tinh, cip xi Trung tdm phuc vu hz‘ml} chinh cong cap xa 02 wid

Budce 1 (khong c6 tham quyen xir ly) la (c6 tham quyen xir ly) gl
(Truwong hop ngp ho so phi dia gioi) - M (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
P v
\ 3 Truwéng phong CM (02 gio)
Chuyén vién (08 gio’ ; 5 P
1 Xa 1,yh‘ﬂ ) (08 gio) h Phan cong chuyén vién xur 1y ho so . AVa’n thu; (02 g}o') .
- AU 1y ho So; L ) 1. Vao s0, dong dau, phat hanh VB,;
2. Trinh 1anh dao phong phé - ~ 2. Chuyén ket qua cho TTPVHCC
Budre 2 duyét 4 Truéng phong chuyén mon (10 gio) 5| tinh (hodc cap xa). 22 giov
> 1. Chuyén co quan Thué (néu can): 08 gid
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- )
6
L
[Trung tam phuc vu hanh chinh céng cip xa (cip tinh): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }

Budce 3
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T




15

5. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da diing ky cia hd kinh doanh
Ma s6 TTHC: 1.001570

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngay x 8 gid = 8 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1
A

Trung tim phyc vu hanh chinh cong cAp tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh cdng cp xi

Buoéc 1 (khong cé tham quyén xir 1y) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio
(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) il (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap xi
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
2
4 R R R n N
™~ 3 Trwéng phong chuyén mon
Chuyén vién Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so Vin thuw
L. Xuly ho so; L 01 gior y 1. Vao 6, dong dau, phat hanh VB;

2. Trinh lanh dao phong phé duyét p § 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC

Budéc 2 02 gio 4 Truéng phong chuyén mén 5 | tinh (hodc cap xa). 06 gio
) g Ky duyét chuyén VT 01 gio
02 gior
- J
6

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cip xi (cAp tinh): Thong bao, tra két qua cho t chirc, ca nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
8 gio
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 01 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 02 gioy Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 02 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 01 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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6. Cf'l,p lai Gidy chirng nhin ding ky ho kinh doanh, Cap d6i sang Gidy chirng nhin ding ky hd kinh doanh
Ma s6 TTHC: 2.000575

a) Truwong hop 1: Cép lai Gidy chirng nhan déing ky hé kinh doanh

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngay x 8 gio = 8 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
- 1
Trung tim phyc vu hanh chinh cong cAp tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh cong cp xi
Buoéc 1 (khong cé tham ‘quyén xir 1y) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio
(Truong hop ngp ho so phi dia gici) il (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phleu tlep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cip x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
P 2
™~ 3 Truwéng phong chuyén mon
Chuyén vién Phan cong chuyén vién xr 1y ho so Vin thuw
L. Xr ly ho so; L 01 gio ) 1. Vao s0, dong dau, phat hanh VB;
2. Trinh lanh dao phong phé duyét p § 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC
Budéc 2 02 gio 4 Truéng phong chuyén mén 5 | tinh (hodc cap xa). 06 gio
g Ky duyét chuyén VT 01 gio
J y duy Yy
02 gior
- J
6
Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cip xi (cAp tinh): Thong bao, tra két qua cho t chirc, ca nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
8 gio
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 01 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 02 gioy Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 02 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 01 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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b) Truong hgp 2: Cip doi sang Gidy chirng nhén diing ky hy kinh doanh
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gid.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Tb chirc, ca nhan
1‘/ -

i Trung tim phuc vy hanh chinh cong cap tinh, cip xi Trung tim phuc vu hanh chinh cong cp xi .

Buée 1 (khong c6 tham quyén xir ly) la (c6 thim quyén xir 1y) 02 gior
(Trwong hop ngp ho so phi dia gici) e (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri ph1eu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
p v
Chuyén vién (08 gio) Truéng phong CM (02 £it) - -
P 1T A o Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so Vin thu (02 gio)
1. X1 1y ho so; A 4, J4 s .
T . . N\ J 1. Vao s0, dong dau, phat hanh VB,;

, 2. Trinh lanh dgo phong phé |~ —————— ———————— | 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC B

Buéc 2 duyét R Tru({ng phong chuy,en mon 10 glo'). 510 tinh (hoiic cép Xd). 22 gior
” 1. Chuyén co quan Thu¢ (néu can): 08 gio
/| 2.Ky duyét chuyén VT: 02 gi
- J
6
Y
[Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1

Buwoc 3
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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7. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh

Ma s6 TTHC: 1.001266

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay x 8 gio = 40 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thuwe hién thwe hién
To chire, ¢4 nhan
1,

i Trung tiAm phuc vu hz‘lnhvchl’nh cﬁng cép tinh, cip xi Trung tam phuc u hz‘ml} chinh cong cap xa .

Buée 1 (khong c6 tham quyén xir ly) la (c6 tham quyen xir ly) 02 gior
(Trwong hop ngp ho so phi dia gioi) - M (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri ph1eu tlep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND xi
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
\4
RERE Truéng phong CM (02 gio) A
Chuyén vién (14 gio) | _ruons paong &A% (02 8107 - ,‘
1. X 19 hd so: Phén cong chuyén vién xtr Iy ho so _Van thu (02 gio)
- ALLY O SO, . . N J 1. Vo sb, déng déu, phat hanh VB;

, 2. Trinh lanh dao phong phé |~ ——————— ——————— | 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Budc 2 duyét 4 - Trqug phong chuy’en mqn (20 gio) tinh (hoc cép Xd). 38 givr
”| 1. Chuyén co quan Thué: 16 gio
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 04 gio
N J
6
A
[Trung tam phuc vu hanh chinh céng cip xa (cip tinh): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }

Buwoc 3
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
40 givr
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duroc tiép
Trung tam két qua cho to chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Budc 1 ) A . \ 2 X e P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. R
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
T 5 . . . H,\ h,\
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
- Xt 1y ho so; :
UBND cap xa; én vie ’ | A v
i p Chuyén vién Trinh lanh dao phong phé duyét 14 gio Ho so dugc xr 1y
Bugc2 |LAnhdao 7 ,
phong chuyén | Tryong Chuyén co quan thué (16 gio) 20 oié Hb so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh g1g duyét
5 Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; n Két qua thi tuc
Van thu 2 Z , , - Z - 02 g10 \ ,
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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I1. Linh vwe thanh 1ap va hoat dong cua hgp tac xa (26 TTHC)

1. D¢ nghi thay déi tén to hop tac, hop tac xa, lién hi€ép hop tac xi, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tac
x4, lién hiép hop tic xa do xAm pham quyén sé hiru cong nghiép

Mi s6 TTHC: 2.002635

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buée So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Tb chirc, ca nhan
1,.- 1
Buée 1 Trung tiAm phuc vu hz‘lnhvchl'nh cﬁng cip tinh, cip xi Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cip xa 02 oid
woce (khong c6 tham quyén xir ly) la (c6 thAm quyén xir ly) glo
(Truong hop ngp ho so phi dia gici) e (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri ph1eu t1ep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND xi
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
y
RNENE Truwéng phong CM (02 giv) A
Chuyén vién (08 gio) | TUons PRORG T TS 8107 } N
210 h <oy Phan cong chuyén vién xt Iy ho so Vin thw (02 gio)
1. X1 1y ho so 2 x
2' Trinh iah :i he ha N J 1. Vao s6, dong dau, phat hanh VB;
. - 11nh fanh dao phong phe e R ‘ A e ) 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC i
Buérc 2 duyét 4 Truéng phong chuyén mén (10 gm). tinh (hodc cAp xa). 22 gio
”| 1. Chuyén co quan Thué (n€u can): 08 gio
J 2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
N J
6
Bude 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. }



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=345814
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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2. Dé nghi thu hdi Gidy chirng nhin ding ky té hep tic, Gidy chitng nhan ding ky hop tic xi, Gidy ching nhan ding ky chi nhanh,
vin phong dai dién ddi voi trwomg hop ndi dung ké khai trong ho so diing ky thanh lap 1a gia mao

Mi s6 TTHC: 2.002636

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Budc So @6 quy trinh Thoi gian
thwe hién thwe hién
T6 chirc, c4 nhan
I,
. Trung tim phuc vu hanh chinh cong cAp tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .y
Buodc 1 la fz X 02 gio
(khédng c6 thim quyén xir ly) (c6 tham quyén xir ly)
(Truwong hop ngp ho so phi dia gioi) - M (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu t1ep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND xi
tra két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
P 12
Chuyén vién (08 gio) | Truéng phong CM (02 £it) - -
Xt 19 hd so- Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so Vin thu (02 gio)
2‘ ™ i 5k & e ha J 1. Vao s0, dong dau, phat hanh VB;
, - 1rinh fanh dao phong phe - - . R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .\
Buwoc 2 duyét 4 Tru’(rxng phong chu);en inonk (10 glo'). ‘ tinh (hodc cAp xa). 22 gio
1. Chuyén co quan Thué (n€u can): 08 gio
2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- )
6
v
Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }
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26

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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3. Ping ky thanh 1ap t6 hop tic; ding ky to hop tic trong truwong hop di dwec thanh lap truée ngay Luit Hop tic xa c6 hiéu luc thi
hanh, thudc ddi twong phai ding ky theo quy dinh tai khoin 2 Piéu 107 Luat Hop tac xi 2023

Ma s6 TTHC: 2.002637

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Budc So @6 quy trinh Thoi gian
thwe hién thwe hién
T6 chirc, c4 nhan
I,

. Trung tim phuc vu hanh chinh cong cAp tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .y

Buodc 1 la fz X 02 gio
(khédng c6 thim quyén xir ly) (c6 tham quyén xir ly)
(Truwong hop ngp ho so phi dia gioi) - M (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu t1ep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND xi
tra két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
P 12
Chuyén vién (08 gio) | Truéng phong CM (02 £it) - -
Xt 19 hd so- Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so Vin thu (02 gio)
2‘ ™ i 5k & e ha J 1. Vao s0, dong dau, phat hanh VB;

, - 1rinh fanh dao phong phe - - . R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .\

Buwoc 2 duyét 4 Tru’(rxng phong chu);en inonk (10 glo'). ‘ tinh (hodc cAp xa). 22 gio
1. Chuyén co quan Thué (n€u can): 08 gio
2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- )
6
v

Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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4. Cép lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tic do bi mét, chay, rach, nat hoic bi tiéu hiy
Ma s6 TTHC: 2.002638

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Tb chire, ca nhan
7 1
4 N
, Trung tam phuc vu hﬁnhvchinh cﬁng cAp tinh, cip xa Trung {am phuc vu hanh chinh céng cip xa .

Budée 1 (khdng c6 tham quyen xir y) la (c6 tham quyén xir ly) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) - M (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 R R R n )
™~ 3 Trudéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong diu, phat hanh vin

1. Xur 1y ho so; L 02 gior . ban;
Buée 2 2. Trinh lanh dao phong phe duyét p < 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 it

14 gio 4 Truéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
) Ky duyét chuyén VT g 02 gior
04 giv
- J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chuc, c4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen tra . y
R £ , 2 1 g ia Ho6 so dugc tiep
Trung tim két qua cho t6 chirc ca nhan. o P
. A A C A 1A 2 X ~ nhén va chuyén dén
, phuc vu hanh | Can b mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 ¢6 . i A
Bude 1 , . , , 2 X g P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cua tham quyén giai quyét. M
4 \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khodng phi dia gidi: A g X
.2 . X A LA n . A1 LA quyen giai quyet
Kiém tra, ti€ép nhan ho so; Phan loai, s6 hoa ho so.
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
TI'l‘l’O‘Ilg Phén cong chuyén vién xir 1y ho so 02 gio Hoso d}I oc phan
phong cong
Ao - Xt Iy ho so; ,
UBND cap x4; AN via y ) -\ \ -
) Chuyén vién Trinh lanh dao phong phé duyét 14 gio Ho6 so dugc xu ly
Budc 2 Lﬁ{lh daﬁ )
phong chuyen | Truong , A 2 1 . H6 so dugc phé
mén phong Ky duyét chuyén VT phat hanh 04 gio duyét
5 Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
Van thu 2 Z , , - Z - 02 g10 \ ,
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hoac cap xa). hanh chinh
Trung tam Canbo mot | Thong bao, két thic quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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5. Ping ky thay doi ndi dung diing Ky to hop tac
Mai s6 TTHC: 2.002639

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, c4 nhan
1,

. Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .

Buwéc 1 A L o1 R PO la TN A ovs 02 gior
(khong c6 tham quyén xir ly) (cé tham quyén xir ly)
~ (Truong hop nop ho so phi dia gioi) P _ (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Ki€m tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
trd két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
p v
3 2 h‘ M 02 oy
Chuyén vién (08 gio) ) Truéng phong CM (02 £it) ) n
L Xt 19 hd so- Phén cong chuyén vién xtr 1y ho so Vin thu (02 gio)
> i B a0 ohone oha N J 1. Vao s6, dong dau, phat hanh VB;

. - Irinh fanh dao phong phe - - - . R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .\

Buwoc 2 duyét 4 . Tru({ng phong chuy,en llnonk (10 glo'). ‘ 51 tinh (hodic cAp xa). 22 gio
” 1. Chuyén co quan Thu¢ (néu can): 08 gio
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- )
6
2

Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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6. Hiéu dinh, cip nhit, bo sung thong tin ding ky to hop tic
Ma s6 TTHC: 2.002640

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, c4 nhan
1,

. Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .

Buwéc 1 A L o1 R PO la TN A ovs 02 gior
(khong c6 tham quyén xir ly) (cé tham quyén xir ly)
~ (Truong hop nop ho so phi dia gioi) P _ (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Ki€m tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
trd két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
p v
3 2 h‘ M 02 oy
Chuyén vién (08 gio) ) Truéng phong CM (02 £it) ) n
L Xt 19 hd so- Phén cong chuyén vién xtr 1y ho so Vin thu (02 gio)
> i B a0 ohone oha N J 1. Vao s6, dong dau, phat hanh VB;

. - Irinh fanh dao phong phe - - - . R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .\

Buwoc 2 duyét 4 . Tru({ng phong chuy,en llnonk (10 glo'). ‘ 51 tinh (hodic cAp xa). 22 gio
” 1. Chuyén co quan Thu¢ (néu can): 08 gio
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- )
6
2

Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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7. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi to hop tac
Mi sb TTHC: 2.002641

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, c4 nhan
1,

. Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .

Buwéc 1 A L o1 R PO la TN A ovs 02 gior
(khong c6 tham quyén xir ly) (cé tham quyén xir ly)
~ (Truong hop nop ho so phi dia gioi) P _ (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Ki€m tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
trd két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
p v
3 2 h‘ M 02 oy
Chuyén vién (08 gio) ) Truéng phong CM (02 £it) ) n
L Xt 19 hd so- Phén cong chuyén vién xtr 1y ho so Vin thu (02 gio)
> i B a0 ohone oha N J 1. Vao s6, dong dau, phat hanh VB;

. - Irinh fanh dao phong phe - - - . R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .\

Buwoc 2 duyét 4 . Tru({ng phong chuy,en llnonk (10 glo'). ‘ 51 tinh (hodic cAp xa). 22 gio
” 1. Chuyén co quan Thu¢ (néu can): 08 gio
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- )
6
2

Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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8. Cham dirt hoat dong to hop tac
Mi s6 TTHC: 2.002642
a) Truwong hop 1: Thong bdo chdm dirt hoat dong t6 hop tdc

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1
» N
, Trung tam phuc vu hﬁnhﬁchinh géng cAp tinh, cp xa Trung {am phuc vu h%‘lnl‘l chinh cong cip xa .

Budéc 1 (khéng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) e (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 . . n n )
™ 3 Truwdéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong d4u, phat hanh vin

1. X1 1y ho so; L 02 gitr J ban;
Buée 2 2. Trinh lanh dao phong phe duyét p i 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 it

14 gio 4 Truéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
v Ky duyét chuyén VT g 02 gior
J
04 gior
- J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 14 gid Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 04 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 02 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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b) Trwong hop 2: Ping ky chdm dirt hoat déng té hop tic

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay x 8 gio = 40 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thuwe hién thwe hién
T6 chirc, ca nhan
1~ 1
i Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh, cip xi Trung tam phuc u hz‘ml} chinh cong cap xa .
Buée 1 (khdng c6 tham quyén xir 1y) la (c6 tham quyén xir ly) 02 gio
(Truong hop ngp ho so phi dia gioi) - M (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri ph1eu tlep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND xi
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
\4
RERE Truéng phong CM (02 gio) A
Chuyén vién (14 gio) rwong phong &A% (02 810) } -
L Xt 19 hd so- Phan cong chuyén vién xtt 1y ho so Vin thu (02 gio)
- ALLY O SO, . . N J 1. Vo sb, déng déu, phat hanh VB;
, 2. Trinh lanh dgo phong phé | ————— — — _ | 2. Chuyén két qué cho TTPVHCC .
Buwéc 2 duyét 4 R Trlro:ng phong chuy,en mon (20 gio) 51 tinh (hoic cAp x3). 38 gior
” 1. Chuyén co quan Thué: 16 gio
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 04 gio
- J
6
A
[Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }

Buoc 3
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt 1y ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) 14 oic HO I
. Chuyen vien Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét 8o 0 50 duge xirly
Bugc2 |LAnhdao
phf>ng chuyén | 1yy4ng Chuyén co quan thué (16 gio) 20 it Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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9. Dirng thwce hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

M3 s6 TTHC: 2.002643

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1
g \4
, Trung tim phyc vu hanh chinh cong cAp tinh, cp xa Trung {am phuc vu h%‘lnl‘l chinh cong cip xa .

Budc 1 (khéng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) e (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 . . n n )
™ 3 Truwdéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong d4u, phat hanh vin

1. Xt 1y ho so; L 02 gior J ban;
Buée 2 2. Trinh lanh dao phong phé duyét p 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 gity

14 gior 4 Truéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
v Ky duyét chuyén VT g 02 gior
J
04 gio
- J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cp xa (cAp tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 14 gid Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 04 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 02 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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10. Dirng thye hién thii tuc ding ky t6 hop tac
Ma s6 TTHC: 2.002644

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1
g \4
, Trung tim phyc vu hanh chinh cong cAp tinh, cp xa Trung {am phuc vu h%‘lnl‘l chinh cong cip xa .

Budc 1 (khéng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) e (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 . . n n )
™ 3 Truwdéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong d4u, phat hanh vin

1. Xu 1y ho so; L 02 gior J ban;
Buée 2 2. Trinh lanh CEO phong phe duyét p o ‘ —— 2. Chuyén ket qua cho TTPVHCC 22 gity

gl 4 Trwéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
v Ky duyét chuyén VT g 02 gior
J
04 gio
- J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cp xa (cAp tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 14 gid Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 04 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 02 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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11. Dirng thye hién thii tuc gidi thé hop tic xa, lién hiép hop tic xa
Ma s6 TTHC: 2.002645
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién
T6 chirc, c4 nhan
1
¥ \4
B Trung tim phuc vu hanh chinh cong cAp tinh, cAp xa Trung tam phuc u hz‘lnl} chinh cong cip xa .

Budée 1 (khdng c6 tham quyén xir y) la (c6 tham quyén xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gioi) --  (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)

+ Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phleu tlep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé UBND cip x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 R R R n )
™ 3 Trudéng phong chuyen mon Vin thw
Chuyén vién Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 1. Vao sd, dong déu, phat hanh van
1. Xur 1y ho so; 02 gior ban:
2. Trinh 1anh dao phong phé duyét ~ ’ 2 éh &n ké 4 cho TTPVHCC
Buéc 2 . 1,4 ot C - - - - - ~ - uy?n A’et qlla cho 22 gior
gl 4 Trwéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap xa).
)7 Ky duyét chuyén VT 7 02 gior
04 gio
\§ J
6
A

Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 14 gid Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 04 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 02 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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12. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nwéc ngoai

M3 s6 TTHC: 2.002646

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1
g \4
, Trung tim phyc vu hanh chinh cong cAp tinh, cp xa Trung {am phuc vu h%‘lnl‘l chinh cong cip xa .

Budc 1 (khéng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) e (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 . . n n )
™ 3 Truwdéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong d4u, phat hanh vin

1. Xu 1y ho so; L 02 gior J ban;
Buée 2 2. Trinh lanh CEO phong phe duyét p o ‘ —— 2. Chuyén ket qua cho TTPVHCC 22 gity

gl 4 Trwéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
v Ky duyét chuyén VT g 02 gior
J
04 gio
- J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cp xa (cAp tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 14 gid Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 04 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 02 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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13. Hi¢u dinh, cip nhat, b6 sung thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Mi s6 TTHC: 2.002648

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1
g \4
, Trung tim phyc vu hanh chinh cong cAp tinh, cp xa Trung {am phuc vu h%‘lnl‘l chinh cong cip xa .

Budc 1 (khéng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) e (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 . . n n )
™ 3 Truwdéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong d4u, phat hanh vin

1. Xu 1y ho so; L 02 gior J ban;
Buée 2 2. Trinh lanh CEO phong phe duyét p o ‘ —— 2. Chuyén ket qua cho TTPVHCC 22 gity

gl 4 Trwéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
v Ky duyét chuyén VT g 02 gior
J
04 gio
- J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cp xa (cAp tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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14. Thong bao bd sung, cip nhat thong tin trong ho so ding ky hop tic xa, lién hi¢p hop tic xa
Mi sb TTHC: 2.002649
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1
g \4
, Trung tam phuc vu hﬁnhﬁchinh géng cAp tinh, cp xa Trung {am phuc vu h%‘lnl‘l chinh cong cip xa .

Budc 1 (khéng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) e (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 . . n n )
™ 3 Truwdéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong d4u, phat hanh vin

1. Xt 1y ho so; L 02 gior J ban;
Buée 2 2. Trinh lanh dao phong phé duyét p i 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 gity

14 gior 4 Truéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
v Ky duyét chuyén VT g 02 gior
J
04 giv
- J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cp xa (cAp tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, ca nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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15. Hiéu dinh, cAp nhit, b sung thong tin ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop

tac xa

Mi s6 TTHC: 2.002650
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién
T6 chirc, c4 nhan
1
1 N \
B Trung tim phuc vu hanh chinh cong cAp tinh, cAp xa Trung tam phuc u hz‘lnl} chinh cong cip xa .
Budée 1 (khdng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyén xir ly) 02 gio
(Truong hop ngp ho so phi dia gici) - (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phleu tlep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé UBND cép x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 R R R n )
™ 3 Trudéng phong chuyen mon Vin thw
Chuyén vién Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 1. Vao sd, dong déu, phat hanh van
1. Xur 1y ho so; L 02 gior ) ban;
Buée 2 2. Trinh lanh dao phong phe duyét p 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 giv
14 gio 4 Truéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x4).
> Ky duyét chuyén VT — 02 gidr
/
04 gior
\§ J
6
A
Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. a2
% \ o A g g - UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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16. Ping ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xi; ding ky chuyén doi to hop tac thanh hop tac xi; ding ky khi hop tac x4, lién
hiép hop tic xa chia, tich, hop nhat

Mi s6 TTHC: 1.005280

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
v 1
b/
, Trung tim phyc vu hanh chinh cong cAp tinh, cp xa Trung {am phuc vu h%‘lnl‘l chinh cong cip xa .

Budc 1 (khéng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) e (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 . . n n )
™ 3 Truwdéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong d4u, phat hanh vin

1. X1 1y ho so; L 02 gitr J ban;
Buée 2 2. Trinh lanh dao phong phe duyét p i 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 it

14 gio 4 Truéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
v Ky duyét chuyén VT g 02 gior
J
04 giv
- J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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17. Piang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh
Ma s6 TTHC: 2.002123
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, c4 nhan
1,
. Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .
Buwéc 1 A L o1 R PO la TN A ovs 02 gior
(khong c6 tham quyén xir ly) (cé tham quyén xir ly)
~ (Truong hop nop ho so phi dia gioi) P _ (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Ki€m tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
trd két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
p v
3 > N o
Chuyén vién (08 gio) ) Truéng phong CM (02 £it) ) n
L Xt 19 hd so- Phén cong chuyén vién xtr 1y ho so Vin thu (02 gio)
> i B a0 ohone oha N J 1. Vao s6, dong dau, phat hanh VB;
. - Irinh fanh dao phong phe - - . R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .\
Buwoc 2 duyét 4 . Tru’(rxng phong chu);en inonk (10 glo'). ‘ 51 tinh (hodic cAp xa). 22 gio
” 1. Chuyén co quan Thu¢ (néu can): 08 gio
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- )
6
2
Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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18. Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hop tic xa, lién hiép hop tac xi; Ping ky thay déi ndi dung doi véi truong hop hop tic xa, lién
hi€p hop tac xa bi tich, nhin sap nhip

Mi sb TTHC: 1.005277

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh

Budc So do quy trinh Thoi gian
thwe hién

thwe hién

T6 chirc, ca nhan

1 /’

. Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cip tinh, cip xi Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .
Budc 1 2 A la *Uz A 02 gio
(khong c6 tham quyén xir ly) (c6 thAm quyén xir ly)
(Truong hop ngp ho so phi dia gici) il (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri ph1eu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
P v
3 2 \ oy
Chuyén vién (08 gi®) ) ) Truong phong CM (02 £i0) _ -
L X 19 1o so: Phan cong chuyén vién xir 1y ho so ‘Vin thu (02 gio)
2‘ ™ K 5nh & e ha \ J 1. Vao s0, dong dau, phat hanh VB;
. - 1rinh fanh dao phong phe e - - . R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .
Budc 2 duyét 4L Truéng phong chuyén mén (10 gl(r). 510 tinh (hodc cip x). 22 gior
7| 1. Chuyén co quan Thué (n€u can): 08 gio
/| 2.Ky duyét chuyén VT: 02 gio
N J
6

v
[Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1

Buwodc 3
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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19. Cap d6i Gidy chirng nhin ding ky hop tic x4, lién hi¢p hop tic xa
Ma s6 TTHC: 1.004901

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc, c4 nhan
1,
. Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh, cip xa Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .
Buwéc 1 A L o1 R PO la TN A ovs 02 gior
(khong c6 tham quyén xir ly) (cé tham quyén xir ly)
~ (Truong hop nop ho so phi dia gioi) P _ (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Ki€m tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
trd két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
p v
3 2 h‘ M 02 oy
Chuyén vién (08 gio) ) Truéng phong CM (02 £it) ) n
L Xt 19 hd so- Phén cong chuyén vién xtr 1y ho so Vin thu (02 gio)
> i B a0 ohone oha N J 1. Vao s6, dong dau, phat hanh VB;
. - Irinh fanh dao phong phe - - - . R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .\
Buwoc 2 duyét 4 . Tru({ng phong chuy,en llnonk (10 glo'). ‘ 51 tinh (hodic cAp xa). 22 gio
” 1. Chuyén co quan Thu¢ (néu can): 08 gio
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- )
6
2
Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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20. Thong bso thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xd; Thong bio thay ddi noi dung ding ky doi véi hop tac x4, lien
hi€p hop tac xa bi tich, nhin sap nhip

Mi s6 TTHC: 1.004979

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thwe hién thwe hién
T chire, ca nhan
l,.- 1
. Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cip tinh, cip xi Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .
Budc 1 2 A la *Uz A 02 gio
(khong c6 tham quyén xir ly) (c6 thAm quyén xir ly)
(Truong hop ngp ho so phi dia gici) il (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri ph1eu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
p v
3 2 \ oy
Chuyén vién (08 gid) ) ) Truéng phong CM (02 £i0) - -
L X 19 1o so: Phan cong chuyén vién xir 1y ho so ‘Vin thu (02 gio)
2‘ ™ K 5nh & e ha I\ J 1. Vao so0, dong dau, phat hanh VB;
. - 11 fanf dao phong phe e - - . ) 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .\
Budc 2 duyét 4L Truéng phong chuyén mén (10 gl(r). tinh (hodc cAp xa). 22 gior
7| 1. Chuyén co quan Thué (n€u can): 08 gio
/| 2.Ky duyét chuyén VT: 02 gio
N J
6
h 4
Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1




Dién giai quy trinh

64

chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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21. Thong bo vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic xa, lién hiép hop tac xa
Mi sb TTHC: 2.001958

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thuwe hién thwe hién
T6 chirc, ca nhan
1‘/
. Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cip tinh, cip xi Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa .
Budc 1 n PR A oo la Szt A 02 gior
(khong c6 tham quyén xir ly) (c6 tham quyen xir 1y)
(Truwong hop ngp ho so phi dia gioi) - M (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri ph1eu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
P v
3 2 h \ M 2 oy
Chuyén vién (08 gid) Truong phong CM (02 gi0) - -
1. X IV hd so Phan cong chuyén vién xtr ly ho so Vin thu (02 gio)
> T K Bk a6 Shong ohe J 1. Vao sb, dong du, phat hanh VB;
; - 11inh fanh dao phong phe - - . R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .\
Budc 2 duyét 4 Truéng phong chuyén man 10 glo'). ‘ tinh (hodic cAp Xa). 22 gior
1. Chuyén co quan Thué (n€u can): 08 gio
2. Ky duyét chuyén VT: 02 gio
- J
6
v
Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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22. Piing ky thay doi ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa, lién hiép
hgp tac xa

Mai sb TTHC: 1.005378

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1,-~ 1
. Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip tinh, cip xi Trung tim phuc vu hanh chinh cong cp xi .
Budc 1 n P P la Uzt A 02 gior
(khong cé tham quyén xir ly) (c6 tham quyén xir ly)
(Truong hop ndp ho so phi dia gioi) -- M (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
p v
3 2 \ oy
Chuyén vién (08 gid) \‘ Truong phong CM (02 gi0) _ -
1. X 19 hd so: Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so _Van thu (02 gio)
> i B a0 ohone oha N J 1. Vao sd, dong déu, phat hanh VB;
. - 1rnh fanh dao phong phe e R ‘ A R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .
Buoc 2 duyét 4 R Tru’ozng phong chuy’en mon 10 gl(r). 510 tinh (hodic cép xa). 22 gio
7l 1. Chuyén co quan Thué (n€u can): 08 gio
/| 2.Ky duyét chuyén VT: 02 gio
N J
6
2
Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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23. Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xi, chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh

Mi sb TTHC: 1.005377

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thue hién thuce hién
T chire, ca nhan
1
4 N
B Trung tim phuc vu hénhﬂchinh cﬁng cAp tinh, cAp xa Trung {am phuc u hz‘lnl} chinh cong cip xa .

Budée 1 (khdng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyén xir ly) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gioi) - (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)

+ Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phleu tlep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé UBND cép x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 R R R n )
™ 3 Trudéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong d4u, phat hanh vin

1. Xur 1y ho so; L 02 gior ) ban;
Buée 2 2. Trinh lanh dao phong phe duyét p < 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 it

14 gio 4 Truéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
)7 Ky duyét chuyén VT — 02 gidr
04 giv
\§ J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 14 gid Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 04 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 02 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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24. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi, Gidy chirng nhin ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, Gidy chirng nhan ding ky dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hi¢p hop tic xa

Mai s6 TTHC: 2.001973

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gio = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1,-~ 1
. Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip tinh, cip xi Trung tim phuc vu hanh chinh cong cp xi .
Budc 1 n P P la Uzt A 02 gior
(khong cé tham quyén xir ly) (c6 tham quyén xir ly)
(Truong hop ndp ho so phi dia gioi) -- M (Truwong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
| 2
p v
3 2 \ oy
Chuyén vién (08 gid) \‘ Truong phong CM (02 gi0) _ -
1. X 19 hd so: Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so _Van thu (02 gio)
> i B a0 ohone oha N J 1. Vao sd, dong déu, phat hanh VB;
. - 1rnh fanh dao phong phe e R ‘ A R 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .
Buoc 2 duyét 4 R Tru’ozng phong chuy’en mon 10 gl(r). 510 tinh (hodic cép xa). 22 gio
7l 1. Chuyén co quan Thué (n€u can): 08 gio
/| 2.Ky duyét chuyén VT: 02 gio
N J
6
2
Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. 1
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt Iy ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) : HO I
) Chuyén vién Trinh linh dao phong phé duyét 08 gio 0 so dugc xu ly
Bugc2 |LAnhdao
phf)ng chuyén Truéng Chuyén co quan thué (néu can, 08 gio) 10 oidy Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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25. Ping ky giai thé hop tac xi, lién hi¢p hop tic xa

Mi s6 TTHC: 1.004982

a) Truwong hop 1: Théng bdo tinh trang hop tic xa, lién hiép hop tic xi dang lam thii tuc gidi thé
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thue hién thue hién
T6 chirc, c4 nhan
v 1
» \4
B Trung tim phuc vu hénhﬂchinh cﬁng cAp tinh, cAp xa Trung tam phuc u hz‘lnl} chinh cong cip xa .

Budée 1 (khdng c6 tham quyén xir y) la (c6 tham quyén xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gioi) -- (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)

+ Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phleu tlep nhén va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén hd so vé UBND cip x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 . . R R )
™ 3 Trudéng phong chuyen mon Vin thw
Chuyén vién Phan cong chuyén vién xtr ly ho so 1. Vao sd, dong déu, phat hanh van
1. Xtr Iy ho so; 02 gior ban:
NIRRT . A A (S J 2 g
Buéc 2 2. Trinh lanh dao phong phé duyét p § 2. Chuyén ket qua cho TTPVHCC 22 giv
14 gio 4 Truéng phong chuyén méon 5 | tinh (hodc cap x3).
)7 Ky duyét chuyén VT 7 02 gior
04 gio
- J
6
A

Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 14 gid Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 04 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 02 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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b) Trwong hop 2: Pding ky gidi thé hop tdic xa, lién higp hop tix xa
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay x 8 gio = 40 gio.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thuwe hién thwe hién
T chire, ca nhan
1~ 1
i Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép tinh, cip xi Trung tam phuc u hz‘ml} chinh cong cap xa .
Buée 1 (khdng c6 tham quyén xir 1y) la (c6 tham quyén xir ly) 02 gio
(Truong hop ngp ho so phi dia gioi) - M  (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, guri ph1eu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
\4
RERE Truéng phong CM (02 gio) A
Chuyén vién (14 gio) _ruong paong L7 (0= £10) _ -
L Xt 19 hd so- Phén cong chuyén vién xtr 1y ho so Vin thu (02 gio)
- ALLY O SO, . . N J 1. Vo sb, déng déu, phat hanh VB;
, 2. Trinh lanh dgo phong phé | ————— — — _ | 2. Chuyén két qué cho TTPVHCC .
Buwéc 2 duyét 4 R Trlro:ng phong chuy,en mon (20 gio) 51 tinh (hoic cAp x3). 38 gior
” 1. Chuyén co quan Thue: 16 gio
/| 2. Ky duyét chuyén VT: 04 gio
- J
6
A
[Trung tam phuc vu hanh chinh céng cip xa (cip tinh): Thong bdo, tra két qua cho td chirc, c4 nhan. }

Buwoc 3
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt 1y ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) 14 oic HO I
. Chuyen vien Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét 8o 0 50 duge xirly
Bugc2 |LAnhdao
phf>ng chuyén | 1yy4ng Chuyén co quan thué (16 gio) 20 it Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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26. Cham ditt hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi
Ma s6 TTHC: 1.005010

a) Trwong hop 1: Truwong hop chim dirt hoat dong chi nhdnh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh trong nwéc
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay x 8 gior = 40 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Buéc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
1,-~ 1

i Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap tinh, cip xi Trung tim phuc vu hanh chinh cong clp xa .

Budée 1 (khéng c6 thim quyén xir 1y) la (c6 tham quyén xir ly) 02 gio
(Truong hop ndp ho so phi dia gioi) - M _ (Truong hop ndp ho so khong phi dia gici)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND xa
tra két qua, ghi phiéu chuyén
l 2
( Truwd hong CM (02 gi¢ A
Chuyén vién (14 gio) | Truéng phong CM (02 £i0) - -
Xt 19 hd so- Phén cong chuyén vién xtr 1y ho so Vin thu (02 gio)
- ALY NOSO; . . \ J 1. Vao s, dong dau, phat hanh VB,

, 2. Trinh lanh dao phong phé - - - —— —\ | 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC .

Buée 2 duyét 4 Truo:ng phong chuy,en mqn (20 gio) tinh (hodc cép xd). 38 giv
1. Chuyén co quan Thug: 16 gio
2. Ky duyét chuyén VT: 04 gio
- )
6
L
[Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. }

Budce 3
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) Kjém Era, tié[i nhaf}n h§ so*,A gtri phiéu tiép nhén va hen tra Hb so duge tiép
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i .
Bude 1 . A . \ P X . P 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. o, a2
% \ o A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvan oidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen glat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trt\ro*ng Phén cong chuyén vién xir Iy ho so 02 gio Hoso ('1:11’ oc phan
phong cong
A & Xt 1y ho so; 3
UBND céap xa; huvén vié y ) 14 oic HO I
. Chuyen vien Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét 8o 0 50 duge xirly
Bugc2 |LAnhdao
phf>ng chuyén | 1yy4ng Chuyén co quan thué (16 gio) 20 it Ho so dugc phé
mon phong Ky duyét chuyén VT phat hanh & duyét
. Vao sb, dong dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N , 2 gid :
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cp x). 02 gio hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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b) Truwong hop 2: Cap nhit thong tin ciia hop tdc xa, lién hiép hop tic xa khi chdm dirt hoat dpng chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ¢ nwdc ngoai

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay x 8 gior = 24 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T chire, ca nhan
v 1
g N
, Trung tim phyc vu hanh chinh cong cAp tinh, cp xa Trung {am phuc vu h%‘lnl‘l chinh cong cip xa .

Budc 1 (khéng c6 tham quyén xir Iy) la (c6 tham quyen xir 1y) 02 gio

(Truong hop ngp ho so phi dia gidi) e (Truong hop ngp hé so khong phi dia gici)

+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap x4
tra két qua, ghi phiéu chuyén
2
4 . . n n )
™ 3 Truwdéng phong ghuyen mon Vin thw

Chuyén vién Phan cong chuyén vién xt Iy ho so 1. Vao sb, dong d4u, phat hanh vin

1. Xu 1y ho so; L 02 gior J ban;
Buée 2 2. Trinh lanh dao phong phé duyét p i 2. Chuyén két qua cho TTPVHCC 22 gity

14 gior 4 Truéng phong chuyén mon 5 | tinh (hodc cap x3).
v Ky duyét chuyén VT g 02 gior
J
04 giv
- J
6
A

Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho to chirc, c4 nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
UBND ¢4p x&; | Chyyen vien | <0 & ho so; 14 gid Hb so dugc xir Iy
. Trinh 1anh dao phong phé duy¢ét i
Budc 2 L;‘flh daﬁ )
phong chuyén | Trygng . : H6 so dugc phé
A Ky ¢t chuyén VT phat hanh 04 gic :
mén phong ¥ duyét chuyén VT phat han gio duyét
Vin thu Vao s?, dc:ng ({au, phat hanh van Pan; L 02 gios Ket‘qua th,u tuc
Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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I11. Linh vuc thanh 14p va hoat dong t6 hop tac (dp dung cho céc t6 hop tic khong thwe hién ding ky theo Luit Hop tac xa

nam 2023)

1. Thong bao thanh lap/thay doi to hop tac

Ma s6 TTHC: 2.002226

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: ngay tai thoi diém tiép nhan hd so
- Dich vu cong truc tuyén: mot phén

So dd quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién

To chirc, ca nhan

v

Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép tinh, cip xa

Trung tim phuc vu hanh chinh céng cip xa

va hoat dong cua t6 hop tac

Budéce 1 2 x la A 1
(khong c6 tham quyén xir ly) - (c6 tham quyén xir ly)
(Trwong hop ngp ho so phi dia gioi) (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tiép nhan va ghi + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cip xi
phiéu chuyén
2

Chuyén vién 3 Trwéng phong chuyén mon

Budc 2 Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viéc thanh 1ap Phan cong chuyén vién xi Iy ho so
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Chuyén vién

hoat dong cua t6 hop tac

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
) Klem; tra, ti€p nhan ho so, gui phicu ti€p nhan va ghi phi¢u Hb so duoe tidp
Trung tam chuyén. A Y
\ A A . ) , , nhan va chuyén dén
Bude 1 P}fllucil Vl_lA hanh’ ann bd mat Ph;én loa,u,k SO héa ho fo; chuyén hs dén TTPVHCC xa c6 Phong Chuyén mon
C;m cong cac | cua tham quyen giai quy?t. ) L _ UBND xa c6 thAm
cap 2. :Fru:ong hgp HS nop khong phi dia giot: quyén giai quyét
Kiém tra, tiép nhan hé so; Phan loai, s6 hoa ho so.
Chuyén hd so vé Phong Chuyén mén thuéc UBND xa.
Trug . \ Hb so dugce pha
}I;I‘I ong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 050 }I ¢ phian
Lanh dao phong cong
Buéce 2 | phong chuyén ) o . o Hb so cap nhat va
mon Cap nhat thong tin trong S6 theo doi vé viéc thanh l1ap va

ghi nhan vao so
theo doi1




&3

2. Thong bao cham diit hoat ddng ciia t6 hop tac

Ma s6 TTHC: Ma s6 TTHC: 2.002228

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: ngay tai thoi diém tiép nhan hd so
- Dich vu cong truc tuyén: mot phén

So dd quy trinh
Budc So dd quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién

Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cép tinh, cip xa

To chirc, ca nhan

va hoat dong cua t6 hop tac

Buée 1 X C la Trung tam phuc u hz‘ml} chinh cdng cap xa
woc (khong c6 tham quyén xir ly) - (c6 tham quyén xir 1y)
(Trwong hop ngp ho so phi dia gioi) (Truong hop ngp hé so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan hd so, giri ph1eu tiép nhan va ghi + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cip xi
phiéu chuyén
2

Chuyén vién 3 Trwéng phong chuyén mon

Budc 2 Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viée thanh lap Phan cong chuyén vién xit Iy ho so
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Chuyén vién

hoat dong cua t6 hop tac

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
) Klem; tra, ti€p nhan ho so, gui phicu ti€p nhan va ghi phi¢u Hb so duoe tidp
Trung tam chuyén. A Y
\ A A . ) , , nhan va chuyén dén
Bude 1 P}fllucil Vl_lA hanh’ ann bd mat Ph;én loa,u,k SO héa ho fo; chuyén hs dén TTPVHCC xa c6 Phong Chuyén mon
C;m cong cac | cua tham quyen giai quy?t. ) L _ UBND xa c6 thAm
cap 2. :Fru:ong hgp HS nop khong phi dia giot: quyén giai quyét
Kiém tra, tiép nhan hé so; Phan loai, s6 hoa ho so.
Chuyén hd so vé Phong Chuyén mén thuéc UBND xa.
Trug . \ Hb so dugce pha
}I;I‘I ong Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 050 }I ¢ phian
Lanh dao phong cong
Buéce 2 | phong chuyén ) o . o Hb so cap nhat va
mon Cap nhat thong tin trong S6 theo doi vé viéc thanh l1ap va

ghi nhan vao so
theo doi1
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IV. Linh vie HS tro td hop tac, hop tac xi, lién hi¢p hop tic xa (01 TTHC)
1. Ping ky nhu ciu hd tro ciia td hop tic, hop tic xi, lién hi¢p hop tic xa
Mi sb TTHC: 2.002668

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.

- Dich vu cong truc tuyén: mot ph?m

So dd quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thuce hién thwe hi€én
Tb chirc, ca nhan
1
Buée 1 Trung tim phuc vu hz‘mhvchinh gﬁng cap tinh, cip xa Trung tim phuc vu ha‘nnl} chinh cong cip xa 02 giov
(khong c6 tham quyen xir ly) la (c6 tham quyén xir ly)
(Truong hop ndp ho so phi dia gioi) - M (Truong hop ngp ho so khong phi dia gioi)
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu tlep nhan va hen + Kiém tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé UBND cap xi
tra két qua, ghi phiéu chuyén
% a}
3 Truwéng phong chpyén mon Vin thu
i Chuyén vién Phan cong chuyén vién xir ly hs 1. Vao s6, dong dau, phat hanh
1. lel’ ly h?)’ SO; o 02 gior ) van ban;

Buéc 2 2. Xl}’l y k~1en cla U]%ND tll’ih (neAu can, 40 gio) 2. Chuyén két qué’ cho 78 gity

2. Trinh lanh dao phong phé duy¢t ‘ 4 [ Truéng phong chuyén mon TTPVHCC tinh (hodc cap x3).

70 gio (trong do UBND tinh: 40 gio) Ky duyét chuyén VT 02 gio
04 gio
J
L 6
Buée 3 [Trung tam phuc vu hanh chinh cdng cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho té chirc, c4 nhan. }
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chuc, c4 nhan.

Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
thuc hién hién hién thuc hién
24 giv
1. Truong hop HS ndp phi dia giosi:
) K}em Era, tle[; nhg}n hc,) so*,A guri phi€u tiép nhan va hen tra Hb so duoe tidp
Trung tam két qua cho t6 chirc ca nhan. nhan va chuvén dén
, phuc vu hanh Can bd mot | Phén loai, s6 hoa ho so; chuyén hs dén TTPVHCC x4 co . " }i N
Bude 1 , R , , 2 Y z 02 gio Phong Chuyén mon
chinh cong cac | cura tham quyén giai quyét. s, a2
% \ A A g g — UBND xa c6 tham
cap 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: uvén eidi quvét
Kiém tra, tiép nhan hd so; Phan loai, s6 héa hd so. quyen stat quy
Chuyén ho so vé Phong Chuyén mén thudc UBND xa.
Trug . : . HO ha
I'l‘l’O‘Ilg Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 02 gio 050 d}I ¢ phian
phong cong
) 1. Xt 1y ho so;
UBND ¢ap X&; | Chuyén vién | 2. Xin ¥ kién caa UBND tinh (néu can, 40 gio) 70 gid Hb so duge xt 1y
Bugc 2 | Lanh dao 2. Trinh 1anh dao phong phé duyét
phong chuyén True b s d "
mon pﬁ‘gggg Ky duyét chuyén VT phét hanh 04 giy © S‘;u;"’;c phe
- Vao sb, déng dau, phat hanh vin ban; . Két qua thu tuc
h N . 2 .
Van thu Chuyén két qua cho TTPVHCC tinh (hodc cap xa). 02 g10 hanh chinh
Trung tam Can b6 mot | Thong bao, két thuc quy trinh.
Budc 3 | phuc vu hanh T
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V. Linh vwe Quaén ly cong san (01 TTHC)

1. Quyét dinh xac lip quyén s& hitu toan din doi véi tai sain khong c6 ngudi thira ké
M3 s6 TTHC: 3.000410

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 29 ngay x 8 gio = 232 gid.

- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thwe hién thuce hién
I
I 1
4
Bude 1 Trung tam phuc vu hanh chinh céng cép | Trung tam phuc vu hi‘lnl} chinh cong cép xa (co thim 56 gl(‘)-
tinh, cap xa (khong c6 tham quyén xir ly) a quyén xir ly)
(truong hop nép hé so phi dia gioi) 7777 > ~ (Truong hop ndp ho so khong phi dia gioi)
+Kiém tra, tlep nhén ho so, giri phleu tiép nhan + Kiém tra, tiép nhan ho so Chuyén ho so vé UBND cap xa
va hen tra két qua, ghi phiéu chuyén.
2
o Truéng phong chuyén mén KV{‘“ t{,‘“’ U~BND \ True h
(;h'}yefl vien 1. Phan chuyén vién xir Iy ho so: N I capxa . ruong hop
Xt ly ho so; du 16 gics Lanh dao UBND cap xa € vao so, déng dau, khong phi dia
] thao van ban A - Ky duyét chuyén VT : 16 phét hanh vin ban; gidi: 176 gid
Burére 2 chuyén trudng 2. Phé duyét chuyén LD sau khi g9 chuyén két qua cho - Trudng hop
phong phé CV xit Iy: 16 gis TTPVHCC  tinh hdi e
duyét 120 gl(‘)’ (hOéC Célp Xa): 8 glb’ p 1 dla glOl.
\ /176 gio
7
Buée 3 [Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cp xi (cip tinh): Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, c nhan. ]
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chinh cong

cua

Budc thuc | Pon vi thue | Nguoi thuc Noi dung thuc hién Thoi gian | Két qua thue hién
hién hién hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi:
Trung tam E’lfm ‘Era,htletlz 1’1}}112:111 h? S}(:: guri phiéu tiép nhan va hen tra
Buée | phuc vy hanh | Céan by mét P;Aqula © Ogoh(f uhckca ! tanl hoo 180 hd so true tuvé 56 gio T trinh kém ho
chinh cong cira Aan 0511, s0 hoa ho so (truong hop ndp ho so truc tuyen so quy dinh
X mot phan)
cac cap
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi:
Truong Phén chuyén vién xtr 1y ho so
N phong
Lanh dao A ST PSP : A
hon Chuyén vién | Xt 1y ho so; thdo van ban giri 1anh dao phong phé duyét
PROng .- Trudng Phé duyét van ban trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh, dy thdo
Bude 2 hon . Quyeét dinh cua Chu
Hons , 176 gid | tich UBND x4, kém
Lianh dao | - Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. ho so quy dinh
. UBND xa
UBND cap xa : : .
cap xa Vin thu + Van thu: vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén
két qua cho TTPVHCC
Trung tdm .~ .. | Thong bao, két thic quy trinh. Quyét dinh x4c lap
, . Can bo mot 1A , 2 1. A N N
Budce 3 phuc vu hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. quyén so hiru toan

dan veé tai san




VL. Linh vue Pt dai (01 TTHC)

1. Khéu trir kinh phi bdi thwong, hd tro, tai dinh cw

Ma s6 TTHC: 1.012994

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 30 ngay x 8 gior = 240 gid.
- Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

89

So do quy trinh
Budc So' do quy trinh Thoi gian
thwe hién thuce hién
]
1 1
A 4
, Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip tinh, cip Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xa (c6 thAm quyén xit Iy) 24 gid
Buée 1 3 (khong c6 thim quy?n xir Iy Trong hop nép hd so khong phi dia givi ;
x4 (khong co tham quyén xir ly) (Truwong hop nop ho so khong phi dia gioi) (3 ngay)
 (truong hop nop ho so phi dia gioi) ~ |-=---- . ) . L . .
+ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phicu tiép nhan va hen + Kiém tra, tiep nhén ho so Chuyén ho so vé UBND cap xa
tra ket qua, ghi phiéu chuyén.
2
v
3 ~ Ao . . 5
L N 4 Truéng phong chuyén mén Lanh dao UBND cap xa Viin thu UBND cap xa he Tm(}ylpi. hOP
_ Chuyénvién <7 1 phan chuyén vién xir 1y hd so: Ky duyét chuyén VT phat Vio s, déng déu, phat | | JHnePCHE EC
Budc 2 Xurly ho so; du thao vén 24 gio hanh vin ban: 24 gid hanh vén ban; chuyén két gio (27 ngay)
ban chuyén trudng phong A R Z . qua cho TTPVHCC xi - Truong hop phi
phé duyét: 112 gio 2. Phé duyét chuyén LD sau khi hodic cip tinh): 24 oid dia gi6i: 216 gio
4l CV xir I9- 32 oidy 5 g | (hodc cap tinh): 24 git 27 103
Y, \_ y:o2 g (27 ngay)
A4 ’
Buéc 3 [ Trung tim phuc vu hanh chinh céng cp xi (cip tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho to chtic, c4 nhan.

Budc Don vi thuc | Nguwoi thue Noi dung thyc hién Thoi Két qua thue hién
thue hién hién gian thyuc
hién hi€én
1. Truong hop HS ndp phi dia giéi:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va
, phuc vu hanh | Can b mot | hen tra két qua cho t6 chirc ca nhan.
Bude 1 , n , n A S R A LA P
chinh cong cua Phan loai, s6 hoa ho so (truong hop ndp ho so truc 24 gio
cac cap tuyén mot phan) ....... (3 ngay)
2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: ..........
Tru"o*ng Phén chuyén vién xt Iy ho so 24 g9
phong (3 ngay)
Chuyén vién Xir 1y ho so; thao vin ban giri 1anh dao phong phé 112 gio Vﬁl} ban XS.C nhén ,s:(S t?én boi
Lanh dao duyét (14 ngay) ‘éhuon;g,‘ h9 ttr'(_z, ta}1 ddmh dg:r
. A uogc trir vao tién su dung dat,
Bude 2 phonriglriuyen tidn thué dat cua Uy béngnhén
Trudn i dan cap xa gui cho co quan
ph(‘)ngg Phé duyét vn ban trinh lanh dao S& ky duyét (j 2n gg) s thu hiém yige tri Séqﬁén
ng trudce vao tién s dung dat,
tién thué dat
o 5;1\?52 Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban. (igg)
UBND cap xa Y R e 1n - 1 21 A
Vin thu Vao s0, dong dau, phat hanh van ban; chuyén két 24 gio
qua cho TTPVHCC xa (hodc cap tinh). (3 ngay)
Bude 3 pgjﬁi tl?;rrllh Cén bo mot | Thong bdo, két thic quy trinh.
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